
南開科技大學 

112 學年度第 1 學期 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

執行單位：教務處課務組 

 

 

中 華 民 國 1 1 2 年 0 5 月 1 2 日 

選課輔導說明手冊 



1 

112 學年度第 1 學期日間部網路預先選課公告（請逐項閱讀） 

一、參加對象：日間部同學(不含延修生)。 

二、選課方式、系統開放及關閉時間：

※未上網填寫期末教師教學意見調查之同學需完成調查後，方能進行選課事宜。

網路選課時段表

第一階段：篩選機制 日間部全校同學(不含研究所) 

選課系統開放時間：【112 年 5 月 22 日（星期一）晚上 7 時 00 分】

選課系統關閉時間：【112 年 5 月 28 日（星期日）晚上 10 時 00 分】

第一階段：篩選結果(查詢我的課表)   日間部全校同學(不含研究所) 

選課系統開放時間：【112 年 6 月 5 日（星期一）上午 8 時 00 分】

選課系統關閉時間：【112 年 6 月 11 日（星期日）晚上 7 時 00 分】

第二階段：即時選課機制   日間部全校同學(不含研究所) 

選課系統開放時間：【112 年 6 月 5 日（星期一）晚上 7 時 00 分】

選課系統關閉時間：【112 年 6 月 11 日（星期日）晚上 10 時 00 分】

即時選課機制 ( 日間部研究所) 

選課系統開放時間：【112 年 6 月 5 日（星期一）中午 12 時 30 分】

選課系統關閉時間：【112 年 6 月 11 日（星期日）晚上 10 時 00 分】

三、收費方式：112(一)將以學生預選課程作為初選繳費單之收費依據；俟開學加 

退選後，進行電腦實習費多退少補作業(電腦實習費少補作業由繳 

費系統產生第二張加選繳費單)。 

四、選課注意事項：請妥善保管帳密，請勿隨意告知他人，以免權益受損。

(一)必修課程

1.各班級開設必修課程：由系統自動代入，同學不須加選。 

2.可選讀開設之必修課程，請同學務必自行上網加選： 
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※日間部四技 

(1)基本能力課程 

【日間部四技一年級】「中國文學欣賞與習作」、「體育」。 

【日間部四技二年級】「職場英語」。 

(2)分類通識課程及專業通識課程 

【109~110 學年度入學】日間部四技「人文素養」、「禮節與倫理」、 

「社會關懷」、「資訊科技」、「身心健康」、「國際視野」、「創業與財 

務規劃」及「專利與智慧財產權」。 

【111 學年度入學】日間部四技「資訊科技」、「人文素養」、「禮節 

與倫理」、「身心健康」、「性別平權與社會關懷」。 

【112 學年度入學】日間部四技「國際視野與永續發展」、「人文素 

養」、「資訊科技」、「禮節與倫理」、「身心健康」、「性別平權與社會 

關懷」。 

※日間部五專 

(1)【108 學年度入學】四年級「體育」、「通識課程」。 

(2)【109~110 學年度入學】四年級「通識課程」。 

3.由系統自動代入，同學不須加選： 

(1)【日間部五專一、二、三年級】「體育」課程直接配課。 

(2)【日間部四技一年級】「英文」由學校分級編班上課，請同學勿自行 

退選該課程。 

    (二)選修課程：各班級開設選修課程，請同學自行上網加選選修課程。 

註：若本學期無開設選修課程之班級，同學不須上網選課，但請務必 

    上網查詢確認新學期課程。 

(三)一年級新生課程需等新生 9 月初進行預先選課後，才開放隨班生於第 

    三階段-開學第一週進行網路選課。 
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(四)如加選電腦實習課程將另收電腦實習費用(收費標準依會計室公告)。     

(五)人工加退選辦理階段為開學後實施，如跨班、跨系、跨部等。  

    (六)選課修習學生人數：大學部：下限為 25 人；專科部：下限為 25 人。 

註：如該年級學生人數低於上述開課人數時，以低於該年級學生人數為 

    開課標準。   

 (七)轉（復）學生若已於入學時辦理課程抵免核准通過，務必上網退選已抵 

    免（免修）課程。 

(八)已修習及格或已辦抵免核准之科目不得再重複修課，如重複修課成績及 

   格者，除學分不予採計外亦不得列抵任何科目。 

(九)依據學則規定學生每學期修習學分數限制： 

部 別、年 級 學分下限 學分上限 

日間部五專一、二、三年級 20 學分 32 學分 

日間部五專四、五年級 9 學分 32 學分 

日間部四技一、二年級 16 學分 28 學分 

日間部四技三、四年級 9 學分 28 學分 

日間部碩士班一年級 6 學分 18 學分 

(十)各系所學生應修習課程，請依各系所課程表規定辦理，如有疑問請向各 

    系所辦公室查詢。 

(十一)請同學依規定時間辦理選課，完成後請同學務必再確認並謹記個人選 

      課之課程。 

(十二)其他：若各系所尚有選課注意事項時請同學務必留意並遵行。 

五、選課網址：請進入南開科技大學網站首頁(http://www.nkut.edu.tw/)，再點選學 

    校首頁右上角「學生」→「選課系統」。 

系統問題請洽詢資訊系統組  分機：1331、1316 

課程問題請洽詢課務組  白天分機：1303、1304 夜間及假日分機：1372 
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112 學年度第 1 學期進修部(夜間班)網路預先選課公告（請逐項閱讀） 

一、參加對象：進修部(夜間班)同學(不含延修生)。 

二、選課方式、系統開放及關閉時間：本次選課採即時選課機制（先登錄者優先）。 

※未上網填寫期末教師教學意見調查之同學需完成調查後，方能進行選課事宜。 

網路選課時段表 

第一階段：即時選課機制 (不含研究所) 

選課系統開放時間：【112 年 5 月 23 日（星期二）中午 12 時 30 分】

選課系統關閉時間：【112 年 5 月 28 日（星期日）晚上 10 時 00 分】

第二階段：即時選課機制 (含在職研究所) 

選課系統開放時間：【112 年 6 月 5 日（星期一）中午 12 時 30 分】

選課系統關閉時間：【112 年 6 月 11 日（星期日）晚上 10 時 00 分】

三、收費方式：112(一)將以學生預選課程作為初選繳費單之收費依據；俟開學 

加退選後，進行電腦實習費多退少補作業(電腦實習費少補作業由 

繳費系統產生第二張加選繳費單)。 

四、選課注意事項：請妥善保管帳密，請勿隨意告知他人，以免權益受損。 

(一)必修課程 

1.各班級開設必修課程：由系統自動代入，同學不須加選。 

2.可選讀開設之必修課程，請同學務必自行上網加選： 

※進修部(夜間班)四技 

(1)基本能力課程 

【進修部(夜間班)四技一年級】「中國文學欣賞與習作」、「英文」、「體

育」。 

 (2)分類通識課程及專業通識課程 

【109~110 學年度入學】進修部(夜間班) 四技「人文素養」、「禮節 

與倫理」、「社會關懷」、「資訊科技」、「身心健康」、「國際視野」、「創 
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業與財務規劃」及「專利與智慧財產權」。 

【111 學年度入學】進修部(夜間班) 四技「資訊科技」、「人文素養」、 

「禮節與倫理」、「身心健康」、「性別平權與社會關懷」。 

【112 學年度入學】進修部(夜間班) 四技「國際視野與永續發展」、 

「人文素養」、「資訊科技」、「禮節與倫理」、「身心健康」、「性別平 

權與社會關懷」。 

   (二)選修課程 

各班級開設選修課程：請同學自行上網加選選修課程。 

註：若本學期無開設選修課程之班級，同學不須上網選課，但請務必上 

網查詢確認下學期課程。 

(三)一年級新生課程需等新生 9 月初進行預先選課後，才開放隨班生於第三 

    階段-開學第一週進行網路選課。 

    (四)如加選電腦實習課程將另收電腦實習費用(收費標準依會計室公告)。 

    (五)人工加退選辦理階段為開學後實施，如跨部、跨系等。 

    (六)選課修習學生人數：大學部：下限為 25 人。 

註：如該年級學生人數低於上述開課人數時，以低於該年級學生人數為 

開課標準。 

(七)轉（復）學生若已於入學時辦理課程抵免核准通過之課程，請務必上網 

辦理退選已通過抵免（免修）之課程。 

(八)已修習及格或已辦抵免核准之科目不得再重複修課，如重複修課成績及 

格者，除學分不予採計外亦不得列抵任何科目。 

   (九)依據學則規定學生每學期修習學分數限制： 

部 別 學分下限 學分上限 

進修部四技 9 學分 28 學分 
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部 別 學分下限 學分上限 

碩士在職專班一年級 6 學分 18 學分 

   (十)選課結果可即時於網路查詢。 

(十一)各系所學生應修習課程，請依各系所課程表規定辦理，如有疑問請向 

各系所辦公室查詢。 

(十二)請同學依規定時間辦理選課，完成後請同學務必再確認並謹記個人選 

課之課程。 

(十三)其他：若各系所尚有選課注意事項時請同學務必留意並遵行。 

五、選課網址：選課網址：請進入南開科技大學網站首頁(http://www.nkut.edu.tw/)， 

再點選學校首頁右上角「學生」→「選課系統」。 

系統問題請洽詢資訊系統組  分機：1331、1316 

課程問題請洽詢課務組      白天分機：1303、1304  

        夜間及假日分機：1372
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112 學年度第 1 學期 通識教育與外語教學中心 

「通識」、「英文」、「體育」及「運動與健康促進課群」 選課注意事項 

一、 日間部四技一年級、進修部(夜間班)四技一年級、專科部一至三年級： 

體育課（必修 2 學分），下學期不需重新上網選課，依上學期選課項目上第

二學期課程。 

二、 日間部四技二年級、進修部(夜間部)四技二年級、專科部四至五年級： 

運動與健康促進課群，依規定為一學期一選，而且上下學期選修之項目不

可重複，以免造成學分認定困擾（日間部 2 學時 2 學分；進修部 2 學時 2

學分）。 

三、 日間部四技「英檢證照實務」課程： 

(一) 107 學年度(含)前入學：須報名歐洲共同語言能力分級架構（CEF）A2

級或同等級英語能力初級之檢測至少一次，未通過檢定者，始得選修

「英檢證照實務」課程。 

(二) 108 學年度起入學：未取得 A2 級證照或同等級英語能力初級之證照

者，均需於四技三年級或四技四年級選修「英檢證照實務」課程。 
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112 學年度第 1 學期學生選修通識科目選課規則 

一、 通識教育與外語教學中心之通識課程為必修科目，學生務必進行選課。  

二、 學生畢業時應修通識課程數及學分數： 

學

制 
五專 

(110 學年度前) 
四技 

108 學年度起 111 學年度起 112 學年度 

課

程 
至少一門 

 分類通識：12 學分

資訊科技、 
人文素養、 
禮節與倫理、 
社會關懷、 
身心健康、 
國際視野 

 專業通識：6 學分

創業與財務規劃 
專利與智慧財產

權 
福祉科技與服務

管理專論 

 分類通識：10 學分

資訊科技、 
人文素養、 
禮節與倫理、 
身心健康、 
性別平權與社會

關懷 

 分類通識：12 學分

國際視野與永續

發展、 
人文素養、 
資訊科技、 
禮節與倫理、 
身心健康、 
性別平權與社會 
關懷 

學

分 
2 學分 18 學分 10 學分 12 學分 

三、 請依照排定之學制系科年級分組選修，不可互選。 

四、 第四階段選課，除跨部選課維持人工作業外，一般選課採電腦選課。 

五、 開課作業： 

1. 每一課程選課下限人數依學校規定。 

2. 開班之選課人數設定上限，以保障教育品質。 

六、 依學校規定，重複選課學分不予承認。 
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教學單位分機號碼一覽表 

單     位 助理分機 單     位 助理分機 

機械系(車輛所) 3102 文創系 2902 

自動化系 2803 餐管系 2923 

電資系 2822 長照系(福研所) 1732 

動畫系 2842 應外系 2932 

休閒系(休閒所) 2914 通識與外語中心 2391 

企管系 2872 生輔組 1521 

行銷系 2952 科技學院 1753 

  管理學院 2932 
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學生網路選課-流程說明 

(依課程屬性分類選課) 

一、進入選課網址：請進入南開科技大學網站首頁(http://www.nkut.edu.tw/)，再點

選學校首頁下方「校務行政系統」。 

*登入帳號(即學號)、密碼(若密碼未更改過，原始密碼為身份證後四碼)。 

*若忘記密碼請點選下方「密碼查詢」。若仍無法登入請洽系統發展組。 

 

二、請點選「選課作業」-「學生網路選課」-「線上加退選(新)」。 

 

三、請先詳閱選課注意事項： 

 

密碼查詢 

學號查詢 

再
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四、網路「退選」說明： 

1.部份必修課程會先預掛配課給同學，未經核准請勿自行退選。 

2.低於開課人數下限之課程無法進行退選。 

3.日間部同學如在第一階段篩選機制時將預掛課程退選，之後再重新加選，該

課程將一併進入篩選作業(不保證篩選中)，如欲進行退選請同學審慎考慮。 

4.退選步驟：step1. 請勾選欲退選科目後，step2. 再按「退選」。(如下圖) 

 

5.退選後畫面說明： 

按「退選」後，系統跳出提醒視窗詢問「是否確定要退選？？」，點選「確

定」後，系統提示「退選成功」代表已完成退選。 

                        

五、網路「加選」說明： 

(一)第一階段選課： 

1.日間部為篩選機制，進修部為即時選課。 

2.第一階段只開放本班及可選讀班級學生加選，此階段不開放隨班生加

選。 

3.加選步驟： 

step1.請依課程頁籤-「本班課程」、「院開課程」、「通識課程」、「外語

課程」、「體育課程」、「軍訓課程」、「服務學習課程」分別點選課程屬

性頁籤後，step2.勾選欲加選之課程後，step3.再按「加選」。(如下圖)  

4.必修科目：由系統自動代入，同學不須加選；部分可選讀必修學期課

程請同學自行上網加退課程。 

step1. 請勾選欲退選科目。

step2. 再按「退選」。 
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5.選修科目：本學期班級有開設選修課程之同學請點選欲加選之選修科

目。(請注意若科目未達開課人數下限標準，則無法退選) 

 

6.同學加選通識、外語、體育、軍訓、服務學習等課程時(開放本班及可選讀

班級學生加選)，請記得所選課程的「選課代號」、「班級及分組」，以利區分

實際選課資料。 

(以往加選通識、外語、體育、軍訓、服務學習等課程時需逐筆依班級課程

進行查詢加選，現在則直接可依課程屬性點選課程頁籤後即可查詢該單位開

課資料進行加選)。 

 

7.加選後畫面說明： 

※日間部篩選機制：按「加選」後，系統顯示「完成勾選」不代表已選上，

要等系統篩選後，於第二階段選課時才知道第一階段選課是否有被篩選中

(第二階段選課時可點選「我的課表」查詢選課情況)。 

 

step3.再按「加選」。 

step2.勾選欲加選之課程。 

step1.先點選課程屬性頁籤。 

日間部篩選機制：按「加選」後，系統顯示「完成勾

選」不代表已選上，要等系統篩選後，於第二階段選

課時才知道第一階段選課是否有被篩選中。 
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※選課系統「篩選機制」未篩選上之可能原因： 

(1)學生選課衝堂。(2)學生學分數超過上下限規定。(3)欲選科目人數額滿。

(4)不開放跨班課程。(5)不開放跨年級課程。(6)不開放跨系課程。(7)不開

放跨學制課程。(8)不開放跨部別課程。(9)未在系上所設定可選讀班級內。

(10)未在系上所設定限修科系內。(11)未在系上所設定限修班級內。(12)

系上設定專業選修門數規定。(13)重覆選課。(14)分級課程(四技英文課程)

由學校配課。(15)新生班級課程暫不提供舊生選課。(16)採亂數抽籤，機

率影響。 

※進修部即時選課：按「加選」後，系統顯示「加選成功」代表已選上(可

點選「我的課表」查詢目前選課情況)。 

 

(二)第二至四階段選課： 

    1.即時選課。 

    2.開放本班、可選讀班級及欲隨班同一學制下低年級課程之學生加選。 

    3. 一年級新生課程需等新生 9 月初進行預先選課後，才開放隨班生於第三階

段-開學第一週進行網路選課。 

4.加選步驟：step1.請依課程頁籤-「本班課程」、「院開課程」、「通識課程」、「外

語課程」、「體育課程」、「軍訓課程」、「服務學習課程」分別點選頁籤、step2.

點選選擇查詢年級後，step3.再勾選欲加選之課程，step4.按「加選」。 

5.必修科目：由系統自動代入，同學不須加選；部分可選讀必修學期課程請

同學自行上網加退課程。 

6.選修科目：本學期班級有開設選修課程之同學請點選欲加選之選修科目。(請

注意若該選修科目未達開課人數標準，則無法退選) 

進修部即時選課：按「加選」後，系

統顯示「加選成功」代表已選上。 
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7.同學加選通識、外語、體育、軍訓、服務學習等課程時(開放本班、可

選讀班級及欲隨班同一學制下低年級課程之學生加選)，請記得所選課

程的「選課代號」、「班級及分組」，以利區分實際選課資料。 

(以往加選通識、外語、體育、軍訓、服務學習等課程時需逐筆依班級

課程進行查詢加選，現在則直接可依課程屬性點選課程頁籤後即可查

詢該單位開課資料進行加選)。 

 

8.加選後畫面說明： 

※即時選課：按「加選」後，系統顯示「加選成功」代表已選上。 

 

※即時選課：按「加選」後，系統顯示

「加選成功」代表已選上。 

step1.先點選課程屬性頁籤。 

step4.按「加選」。 

Step2.點選「選擇查詢年級」。

step3.勾選欲加選課程。 
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9.即時選課「我的課表」查詢： 

step1.點選「查詢」-「教務資訊查詢」-「我的課表」 

step2.選擇「年度及學期」後，按「確定送出」，即呈現目前學生「選課清

單」及「個人課表」。(如下圖) 

 
 

 
 

step1.點選「查詢」-「教務資訊查詢」

-「我的課表」。 

step2.選擇「年度及學期」後，

按「確定送出」。 

學生「選課清單」。

學生「個人課表」。
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選課問題 Q＆A 

1.Q：篩選機制？即時選課機制？ 

A：篩選機制：凡於開放時間內均可上網選課，不需搶課，輕鬆選課(因為選了 

不代表有選上，還要等系統篩選後課務組公布選上名單，請同學 

於開放期間自行上選課系統查詢)。 

即時選課機制：看到沒有選上的課或還有想要加選的課，請記得趕快上網進 

行即時加退選 (簡單來說，就是先選先贏) 。 

2.Q：學生每學期修課是否有學分數限制？各學制為多少？ 

A： 

3.Q：開課人數限制為何？ 

A：大學部：下限為 25 人；專科部：下限為 25 人。  

註：如該年級學生人數低於上述開課人數時，以低於該年級學生人數為開課 

標準。 

4.Q：跨部修課是否有學分限制？為多少？ 

A：日間部及進修部學生得依前條規定申請跨部修課，均以不超過該生當學期修 

習總學分數二分之一為原則。但延修生、系(科、組、學位學程)已停招、就讀 

學制已停招或特殊情形經系(科、學位學程)主任及教務長同意者，修習學分數 

部別 年級 學分下限 學分上限 

日間部 五專一、二、三年級 20 學分 32 學分 

日間部 五專四、五年級 9 學分 32 學分 

日間部 四技一、二年級 16 學分 28 學分 

日間部 四技三、四年級 9 學分 28 學分 

日間部、在職班 碩士班一年級 6 學分 18 學分 

進修部(夜間班) 四技 9 學分 28 學分 

進修部(假日班) 二專、二技 9 學分 28 學分 
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得酌予放寬。 

5.Q：跨部修課是否需另外收學分費？ 

A：進修部學生及日間部延修生跨部修讀之課程，其學分費依學校規定收取。  

6.Q：跨校際修課是否有學分限制？為多少？ 

A：有。每學期修習學分數以二門課為上限。本校學生不得因校際選課而違反本 

校學則當學期應修學分數上限之規定，且在本校修習之科目學分數不得低於 

當學期應修學分數下限之規定。 

7.Q：各年級必修課程是否可辦理退選？ 

A：必修科目除經核准，不得任意退選。 

8.Q：100 學年度第 1 學期起開始實施線上選課確認，是否一定須線上確認？有何 

功用？ 

A：是的，每學期約於第 4 週進行線上選課確認 (實際系統開放時間)。若往後有 

爭議一律以線上之選課確認結果為依據。 

9.Q:已辦理學分抵免之課程是否需辦理退選？ 

A:是的。如果科目已核准抵免依成績系統登錄為準，必須將該科目退選；否則， 

在選課資料上，仍會留下該科目之選課記錄。 

10.Q:必修課程一定要在原班修嗎？可否到別班或外系修課？ 

A:本系所開設之必修科目學生以在原班修讀為原則，除非因重補修課程衝堂， 

提出修課證明，並經本系(科)主任核可，方得換班修讀。 
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