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南開科技大學學生學習預警與輔導實施要點 

110年 10月 19日行政會議修正通過 

111年 3月 16日行政會議審議通過 

一、南開科技大學（以下簡稱本校）為加強對學生學習狀況之了解及提昇

學生學習成效，並能及時對學習成就落後之學生提供必要的協助與關

心，特訂定「南開科技大學學生學習預警與輔導實施要點」（以下簡

稱本要點）。 

二、學習預警包含缺曠課輔導、期初學習關懷、期中學習預警及期末成績

通知。 

三、缺曠課輔導：導師應至校務行政資訊系統「學務資訊查詢--班級學生

缺曠獎懲查詢統計表」中，查詢班級學生缺曠課及請假情形，以及時

進行輔導，各項輔導情形並適時至校務行政資訊系統「學務登錄作業

--導師輔導紀錄登錄作業」中，填寫導師輔導紀錄。 

(一) 授課教師每次上課應點名，缺曠課學生需登錄於校務行政資訊系

統「線上成績輸入系統--授課老師網路點名作業」中。 

(二) 五專一至三年級學生：曠課達10節之學生，由學務處生活輔導組

每週以簡訊（電子郵件同時通知導師）或紙本方式通知家長或監

護人，發給導師、輔導教官（校安人員）學生嚴重缺曠課聯絡家

長或監護人回覆情況表，啟動進階輔導機制，並由系主任與導師、

輔導教官（校安人員）討論學生輔導方式，導師或輔導教官（校

安人員）於聯繫家長或監護人後紀錄並回覆生活輔導組；缺曠課

每增加10節，再次啟動通知聯繫機制，導師須填寫學生嚴重缺曠

課聯絡家長或監護人回覆情況表及缺曠輔導聯繫紀錄表，並會同

輔導教官（校安人員）持續關心與輔導。必要時應聯繫家長或監

護人到校，偕同導師與系主任，共同研商協助方式。 

(三) 其餘學制與年級（五專四至五年級、日四技及進修部各學制各年

級）：達20節以上之學生，輔導機制同五專前三年級。 

(四) 出席預警：學生對於某一學科如缺課次數達四次（含）以上者，

任課老師得請導師及系主任共同瞭解原因，使其恢復正常學習情

況。 

四、期初學習關懷、期中學習預警及期末成績通知：導師可至校務行政資

訊系統「教務資訊查詢--導師班級學生成績查詢」中，查詢班級學生

在學期間每學期修課科目與成績，各項輔導情形並適時至校務行政資

訊系統「學務登錄作業--導師輔導紀錄登錄作業」中，填寫導師輔導
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紀錄。 

(一) 期初學習關懷：每學期開學後二週內，導師應由校務行政資訊系

統「教務資訊查詢--班級學期成績總表查詢」中，查詢班級學生

前學期間修課科目與學分數、學期成績、不及格學分數，俾利掌

握學生學習情形；前學期修課總學分三分之二以上不及格之學生，

應列入加強輔導之對象。 

(二) 期中學習預警：期中考後一週內，任課老師應將學生期中考成績

輸入校務行政資訊系統，以供學習輔導使用。 

1.教務處註冊組於期中考後二週內，將班級學生期中考成績以書

面方式提供給導師和系主任，導師可和系主任、授課老師研商，

共同輔導學習成就落後之學生。 

2.五專一至三年級學生，教務處註冊組於期中考後二週內寄送期

中考成績單予家長或監護人，使家長或監護人了解學生在校學

習狀況。 

3.教務處註冊組於期中考後二週內，將期中考修課總學分三分之

二以上不及格及前學期修課總學分三分之二以上不及格之名

單，提供給導師和系主任，由導師事先預警與及時輔導學習成

就落後之學生。 

(三) 期末成績通知：教務處註冊組應於學期結束前，將各學制各年級

學生學期成績單寄送給家長或監護人，使家長或監護人了解學生

在校學習狀況。 

五、學習輔導： 

(一) 請益時間：專任教師每週應安排至少6小時請益時間，提供課業輔

導，亦可提供生活、生涯進路諮詢。圖書資訊處並設有自學中心，

各時段有專業科目志工教師，可提供課業輔導。 

(二) 授課關懷：授課老師應主動關心修課學生學習狀況，並將學習狀

況不佳學生告知導師、系主任，俾利掌握學生學習情形，列入加

強輔導之對象。 

(三) 期中退選制度：學生如因學習能力等特殊因素，得於該學期第12

週起一週內，持退選申請單，經導師、授課老師及系主任核准後，

至教務處課務組辦理期中退選；學生每學期申請期中退選至多2個

科目，且其退選後之學分數仍不得低於該學期應修習最低學分數

規定。 

(四) 補救教學：對學習成就落後之學生，於期中考後得開設補救教學，

由教務處課務組公告，授課老師依需求提出開課，請學習成就落

後之學生接受補救教學，每門課程上課時數以不少於6小時為原則，
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學生免費參加。授課老師亦得於期末考後繳送學期成績之前，基

於公平與公正之原則下，主動為學習成就落後之學生進行補救教

學，並提供成績補救機會。 

(五) 轉系（科、組）：本校訂有「學生轉系（科、組）辦法」，已入學

就讀一學期以上之學生，各系（科）得依照學生個人性向與志趣，

輔導轉至適當系（科、組）就讀，以利適性發展。 

(六) 個別化支持輔導：為使身心障礙學生能獲得妥善的協助與輔導，

學務處資源教室可依學生個別需求，針對學習有困難或者不擅長

的科目，經評估後，請授課老師進行課後輔導教學。並每學期召

開個別化支持輔導會議，以系為單位，邀請系主任、導師與授課

老師等相關人員與會，共同討論、協調各類資源與學習支持服務，

協助身心障礙學生順利完成學業。 

六、全學期在校外實習學生之學習預警與輔導，由各系實習訪視老師及導

師協助辦理。  

七、除建立學業成績預警與輔導機制外，各系（科）亦應對列為學生畢業

資格之條件（例如：畢業前需取得系（科）、中心認可之專業證照或

通過配套措施）建立預警與輔導措施，並應於學生應屆畢業當學年第

一學期開學後二週內，再次告知畢業資格條件要求，提醒學生除學業

成績外，亦應符合畢業資格條件要求，始能符合畢業資格。 

八、對於學習狀況不佳學生，經授課老師、導師及系主任關心瞭解學生問

題與困難後，必要時，得轉介相關單位進行輔導與協助。 

九、各學院、系（科）、中心對於學習成就偏低之學生，可自訂合宜之輔

導措施，並追蹤學習改進結果。 

十、系（科）對各項輔導措施實施過程及結果，應建立檢核機制，並留存

紀錄。導師對各項輔導措施實施過程及結果，應適時至校務行政資訊

系統「學務登錄作業--導師輔導紀錄登錄作業」中，填寫導師輔導紀

錄。必要時，得主動通知學生家長或監護人，共同輔導與協助。 

十一、本要點未盡事宜，悉依本校相關規定辦理。 

十二、本要點經行政會議審議通過，陳請校長核定後施行。修正時亦同。 


